Procedura wydawania duplikatéw swiadectw oraz pobierania oplat za wydanie duplikatu w
Publicznej Policealnej Szkole Kosmetycznej w Lodzi

I. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym podaniem o wydanie duplikatu §wiadectwa, w ktorym nalezy podaé przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢:

— rok ukonczenia szkoly

Do podania o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowéd uiszczenia oplaty za
wydanie duplikatu.
2. Zawydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.
Termin wykonania duplikatu — bez zbednej zwtoki nie dtuzej niz 14 dni.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa sporzadzonym na komputerze.
5. Duplikat zawiera:

> w

- na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczna,

- nazwiska i imiona 0sob, ktore oryginal podpisaly lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- dat¢ wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢¢ urzedowa.

6. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepisow, w drodze postepowania sadowego.

7. Shuchacz lub absolwent potwierdza odbior duplikatu $wiadectwa podpisujac si¢, wpisujac date

odbioru oraz seri¢ i numer dowodu osobistego.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobi$cie przez osobe zainteresowang lub przestany poczta za

potwierdzeniem odbioru

I1. Sposdb zaplaty

Optate za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego nalezy wptaci¢ w sekretariacie szkoty lub na
konto:

Publiczna Policealna Szkola Kosmetyczna

Ul. Wilenska 53/55 , 94-011 Lédz

Nr rachunku: 94 1240 3073 1111 0010 4736 7417

W tresci przelewu podajgc imie, nazwisko i adnotacje: oplata skarbowa za duplikat Swiadectwa.

I11. Miejsce zlozenia dokumentow

Whniosek wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ osobi$cie w sekretariacie lub przekazaé
pocztg tradycyjng na adres jw.

Dopuszcza si¢ rowniez przestanie wniosku 1 zalgcznikow, drogg elektroniczng na
adres: szkola@szkolakosmetyczna.com.pl



http://www.lo1.opole.pl/images/test/Zalatwianie_spraw/Wniosek_o_wystawienie_duplikatu_%C5%9Bwiadectwa.doc
http://www.lo1.opole.pl/images/test/Zalatwianie_spraw/Wniosek_o_wystawienie_duplikatu_%C5%9Bwiadectwa.doc
mailto:szkola@szkolakosmetyczna.com.pl

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw Dz.U. z 2019 r., poz. 1700

2. UST AWA zdnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej Dz. U. 2006 Nr 225 poz. 1635



